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Inhalte Schulung

• Einführung CMS

• Seitenvorlagen der Website

• Einloggen

• Einführung in add.min

• Komponenten

• Üben
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Einführung CMS
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Einführung CMS

• CMS = Content Management System

• Konsequente Trennung von Struktur, Inhalt und 
Design+Technik

• Einfaches Erfassen von Inhalten ohne 
Programmierkenntnisse

• Modularer und komponentenbasierter Aufbau mit 
Berechtigungssystem

• Webapplikation

• add.min ist besonders benutzerfreundlich
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Einloggen
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add.min Schnellstart
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• Jederzeit über „Home“ 
wieder erreichbar

• Nachrichten und 
Aufgaben

• Hilfe-Knopf

• Nur das sichtbar, was 
der User tatsächlich 
braucht und sehen darf 
(gemäss Berechtigung)

• Nach Bedarf 
anpassen/einschränken 



Benutzerschulung Add.min ECMS

20. Mai 2015

© Internetagentur iQual GmbH 4

Einführung add.min
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Wichtigste Bedienelemente für die Einzelseite

Kompletter
Seitenbaum 
(Navigations-baum)

Konfiguration
Seitenbaum

Infoelemente Einstellungen generell

Content im 
Editor

Navigationsbaum
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• Infotheken => verschiedene Instanzen 
(zurzeit nicht relevant)

• Vergrössern/Verkleinern des Seitenbaums
• Rechte Maustaste (Look and Feel ähnlich 

wie auf einem Desktop), alternativ das 
Dropdown-Menu nutzen

• Bedienelemente
• Funktion der Slaveseiten für die 

verschiedenen Sprachversionen
• Live vs. Editiermodus: Verschiedene Farben

Grün: Live-Version entspricht der Editor-
Version
Gelb: Editor-Version unterscheidet sich von 
der Live-Version
Rot: Noch keine Live-Version vorhanden
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Slaveseiten (mehrere Sprachen)
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Neue Seite / 
Seiteneigenschaften
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Neue SeiteSeite 
bearbeiten

Seiteneigenschaften

Die wichtigsten 
Parameter

Verlinkung 
anstelle 
von Inhalt

Einstellungen 
für die Suche

Informationen
(Autor, Datum)

Alternative 
Adressen
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Seiteneigenschaften 1/2
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Seitenvorlage wählen

Hauptpfad bestimmen

Text für 
Google Suchresultate
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Seiteneigenschaften 2/2

SEO-Helfer

Info bei Mauseover
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Absatzkonzept 1/2
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Absatz 1: Einspaltig

Textkomponente

Bild-Komponente

Neue Komponente

Neuer Absatz

Absatzkonzept 2/2

• Die Spaltenaufteilung kann über Verwaltung
Styleguide Absätze ergänzt oder angepasst werden
(nach Absprache mit Design)
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Komponente verschieben/bearbeiten/löschen

Neue Komponente

Neuer Absatz
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Kopieren/Verschieben
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• Element anklicken 
und mit 
gedrückter 
Maustaste an die 
gewünschte Stelle 
ziehen, Maustaste 
loslassen

• Kopieren oder 
Verschieben 
auswählen und 
OK klicken

• Tipp: Funktioniert 
auch an anderen 
Stellen analog 
(Z.B. Seiten 
kopieren)

Inhalte bearbeiten
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Inhalte und Formate der 
Komponente bearbeiten

Berechtigungen auf 
Komponenten-Level einstellen 
(gezielt einsetzen) 
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Komponenten bearbeiten
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Speichern 
und 
schliessen

Nur
speichern

Schliessen 
ohne zu 
speichern

Komponente 
und Inhalte 
löschen 

Komponenten
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Die wichtigsten Komponenten

• Editor Version 2

• Bild

• Download Datei

• Html-Include

• Flash Media (Video .flv)

• Rubrikenübersicht

• News

• Formular-Komponenten

• Sitemap
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Üben
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Üben, üben, üben…

• Neue Seiten unter der Übungsseite erstellen

• Neue Inhalte erfassen, kopieren und verschieben

• Komponenten durchklicken und ausprobieren

• Bei jeder Ansicht steht eine Hilfefunktion zur 
Verfügung
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Wir stehen bei Fragen natürlich gerne zur Verfügung, 
aber keine Angst vor Fehlern!

Kontaktinformationen

iQual GmbH – Internetlösungen mit Qualität
Schlösslistrasse 39
3008 Bern

info@iqual.ch

+41 31 550 50 00
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